ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ХЗОШ №88
імені О.Г.Зубарева

Харківської міської ради Харківської області
ПЛАН   ЗАХОДІВ
щодо порядку організованого закінчення 2012/2013 навчального року
та проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11-х класів

Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №88 імені О.Г.Зубарева 

Харківської міської ради Харківської області 
	№ з.п.
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Ознайомлення, повторення та вивчення педагогічними працівниками навчального закладу нормативних документів та розпорядчих актів Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Департаменту освіти Харківської міської ради про порядок організованого закінчення 2012/2013 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 11(12)-х класів, навчальних екскурсій та навчальної практики.
	березень – квітень
	Лабазова Т.В.
	

	2.
	Контроль за проведенням заходів щодо попередження зловживань службовим становищем працівниками навчального закладу, збору коштів та використання їх без відповідного бухгалтерського обліку під час підготовки та проведення заходів, пов’язаних із переведенням та випуском учнів, проведенням державної підсумкової атестації випускників навчального закладу.
	березень – квітень
	Лабазова Т.В.
	

	3.
	Створення розділу на офіційному сайті школи з нормативними та інструктивно-методичними матеріалами щодо закінчення 2012/2013 навчального року та проведення державної підсумкової атестації.


	до 20.03.2013
	Лабазова Т.В.

Пістоляка О.О.
	

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Контроль за проведенням інформаційно-роз’яснювальної роботи у навчальному закладі серед учнів, батьків, громадськості про порядок організованого закінчення 2012/2013 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11-х класів, навчальних екскурсій та навчальної практики:

· оформленням динамічних інформаційних стендів з питань закінчення навчального року;

· створенням розділу на офіційному сайті навчального закладу;

· проведенням класних та батьківських зборів.
	квітень – червень
до 20.03.2013

до 20.03.2013

01.04 – 10.04.2013
	Пухлій В.А.
	

	5.
	Забезпечення методичного супроводу організованого закінчення 2012/2013 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11-х класів, навчальних екскурсій та навчальної практики.
	березень - червень
	Лабазова Т.В.
	

	6.
	Проведення інструктивно-методичної наради з педагогічними  працівниками навчального закладу
	20.03.2013

	Лабазова Т.В.
	

	7.
	Створення державних атестаційних комісій на 2012/2013 навчальний рік у загальноосвітніх навчальних закладах для проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11-х класів.
	до 27.04.2013 (4 клас),

до 08.05.2013 (11клас, 

9 клас)
	Лабазова Т.В.
	

	8.
	Погодження затверджених розкладів для проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11-х класів навчального закладу на 2012/2013 навчальний рік.
	до 27.04.2013 (4 клас),

до 08.05.2013 (11, 9 класи)
	Лабазова Т.В.
	

	9
	Створення комісії по навчальному закладу з перевірки об’єктивності та відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів та правильності оформлення документів про базову та повну загальну середню освіту в 2012/2013 навчальному році.
	до 10.05.2013
	Лабазова Т.В.
	

	10
	Подання замовлення на виготовлення матеріалів для проведення державної підсумкової атестації учнів 9, 11-х класів до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації.


	до 26.04.2013
	Лабазова Т.В.
	

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Контроль за порядком звільнення від державної підсумкової атестації учнів 11-А класу за станом здоров’я. Складання списку учнів                        11-А класу на підставі довідок ЛКК та заяв батьків, подання списку та клопотань до управління освіти.
	до 08.04.2013
	Пухлій В.А.
	

	12.
	Контроль за порядком звільнення від державної підсумкової атестації учнів 9 класу за станом здоров’я. Складання списку учнів 9 класу на підставі довідок ЛКК та заяв батьків, подання клопотань до управління освіти.
	до 10.05.2013
	Пухлій В.А.
	

	13.
	Контроль за семестровим та річним оцінюванням навчальних досягнень учнів загальноосвітнього навчального закладу:

- семестрове оцінювання учнів 5-11-х класів;

- семестрове та річне оцінювання учнів 2-4-х класів початкової школи;

- річне оцінювання учнів 5-11-х класів.
	до 17.05.2013

до 20.05.2013

до 23.05.2013
	Лабазова Т.В.
	

	14.
	Контроль за організованим закінченням навчальних занять, якісним виконанням у повному обсязі навчальних програм з навчальних предметів робочого навчального плану, повного та якісного виконання  Державного стандарту початкової загальної освіти, Державного стандарту базової і повної середньої освіти в 1-4–х, 5-9-х, 10-11-х класах:

- 1-4 класи початкової школи;

- 11 клас старшої школи;

- 5-8 класи основної школи, 10  класи старшої школи;

- 9 клас основної школи.
	до 11.06.2013
30.05.2013

31.05.2013

07.06.2013

11.06.2013
	Пухлій В.А.
Лабазова Т.В.
	

	15.
	Формування бази даних про випускників 9, 11-х класів з метою своєчасного отримання документів про базову та повну загальну середню освіту
	квітень –червень
	Лабазова Т.В.
Пашкова К.В.
	

	16.
	Контроль за проведенням навчальних екскурсій та навчальної практики:

· для учнів 1-4-х класів початкової школи (не більше 3-х годин кожного дня, але всього не більше 12 годин);

· для учнів 5-6-х кл (по 3 години на день, але всього не більше 30 годин);

· для учнів 7-8-х кл (по 4 години на день, але всього не більше 40 годин);

· для учнів 10 класу (по 5 годин на день, але всього не більше 50 годин).
	з 27.05.2013

по 30.05.2013

з 27.05.2013

по 07.06.2013
	Лабазова Т.В.
	

	1
	2
	3
	4
	5

	17.
	Контроль за проведенням навчальних екскурсій та навчальної практики:

· для учнів 1-4-х класів початкової школи (не більше 3-х академічних годин кожного дня, але всього не більше 12 годин);

· для учнів 5-6-х класів (по 3 академічні години на день, але всього                          не більше 30 годин);

· для учнів 7-8-х класів (по 4 академічні години на день, але всього                      не більше 40 годин);

· для учнів 10 класу (по 5 академічних годин на день, але всього не більше 50 годин).
	з 27.05.2013

по 30.05.2013

з 27.05.2013

по 07.06.2013
	Лабазова Т.В.
	

	18.
	Контроль за дотриманням процедури проведення державної підсумкової атестації випускників навчального закладу:

· 4-А класу за курс початкової загальної середньої освіти;
· 11-А класу за курс повної загальної середньої освіти;
· 9-А класу за курс базової загальної середньої освіти.
	13.05.2013 – 21.05.2013

23.05.2013 – 29.05.2013

28.05.2013 – 11.06.2013
	Пухлій В.А., 

Лабазова Т.В.
	

	19.
	Внесення змін до бази даних після завершення державної підсумкової атестації учнів 9, 11-х класів навчального закладу:

· про випускників 11-А класу, які претендують на нагородження Золотою медаллю;

· про випускників 9-А класу, які претендують на отримання свідоцтв про базову загальну середню освіту з відзнакою.

· 
	до 31.05.2013

до 11.06.2013
	Лабазова Т.В.
	

	20.
	Представлення випускників 11-А класу навчального закладу до нагородження Золотою медаллю.


	до 31.05.2013
	Лабазова Т.В.
	

	21.
	Надання інформації з питань проведення державної підсумкової атестації та закінчення навчального року відповідно до переліку та встановлених термінів до управління освіти.


	березень - червень

(за графіком)
	Лабазова Т.В.
	

	1
	2
	3
	4
	5

	22.
	Проведення перевірки відповідності виставлених у додатках до атестатів про повну загальну середню освіту балів про рівень навчальних досягнень учнів випускного 11 класу навчального закладу, виставлених у класному журналі, протоколах державної підсумкової атестації, книзі видачі документів про освіту. Оформлення акту перевірки відповідності виставлення балів у додатки до атестатів про повну загальну середню освіту балів про рівень навчальних досягнень учнів випускного 11-А класу навчального закладу.
	31.05.2013
	Пухлій В.А.,

Лабазова Т.В., 

Татузян О.Г.
	

	23.
	Проведення перевірки відповідності виставлених у додатках до свідоцтв про базову загальну середню освіту балів про рівень навчальних досягнень учнів випускного 9-А класу навчального закладу, виставлених у класному журналі, протоколах державної підсумкової атестації, книзі видачі документів про освіту. Оформлення акту перевірки відповідності виставлення балів у додатки до свідоцтв про базову загальну середню освіту балів про рівень навчальних досягнень учнів випускного 9-А класу навчального закладу.
	11.06.2013
	Пухлій В.А.,

Лабазова Т.В.

Рощупкіна В.С.
	

	24.
	Проведення урочистих заходів у навчальному закладі:

· свято «Останній дзвоник»;
· випускний вечір для випускників 11  класу;
· участь у святкових урочистостях з нагоди закінчення школи випускниками 11-х класів на майдані Свободи «Випускник – 2013»;
· вручення документів про освіту випускникам 9-А класу.
	24.05.2013
31.05.2013
01.06.2013

11.06.2013
	Пухлій В.А.,
Лабазова Т.В., Пашкова К.В.,

класні

керівники
	

	25.
	Узагальнення результатів річного оцінювання та державної підсумкової атестації учнів навчального закладу за 2012/2013 навчальний рік.
	до 20.06.2013
	Пухлій В.А.,

Лабазова Т.В.
	


Лабазова
